
ウェブ営業の月次記録表 年

訪問者数　アクセス解析の訪問者数（GA4では「アクティブユーザー数」）。広告を出している月

は、広告からの訪問者数を（　）に書き添える

問い合わせ　ウェブサイト経由の電話・メール。営業の電話・メールは除く

相談　事務所での面談とオンライン相談。相談せずに受任した方も含める 受任　正式に依頼を受けた件数

率　問い合わせ率＝問い合わせ÷訪問者数　／　相談率＝相談÷問い合わせ　／　受任率＝受任÷相談　（件数が少ないうちは、数か月分をまとめて計算すると傾向が見えやすい）
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修正した内容は日付とあわせて書いておくと、数字が動いたときに原因をたどりやすくなります。 士業向けホームページ制作 FLOW-WEB


